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1 ULDSATTED

1.1 Eesmark

Juhendada mootorsdidukijuhi koolitajal Transpordiameti e-teeninduse Partnervaate kaudu
liiklusregistrisse koolitusinfo sisestamist.

1.2 Juhendi sihtriithm

Mootorsdidukijuhi koolitaja tegevusluba omavad autokoolid;
autojuhi ja ADR koolituse tegevusluba omavad ametikoolitajad,
mootorsdidukijuhi jérelkoolitajad,

alarmsodidukijuhi koolitajad.

1.3 Oigusaktid

e Liiklusseadus (edaspidi LS)
e Mootorsdidukijuhi ettevalmistamise tingimused ja kord ning mootorsdidukijuhi
ettevalmistamise oppekavad (edaspidi midrus nr 60)

1.4  Viited

e Transpordiameti e-teenindus



https://www.riigiteataja.ee/akt/131122024009?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128062011039?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/128062011039?leiaKehtiv
https://eteenindus.mnt.ee/main.jsf
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2  PARTNERVAATE KAUDU LIIKLUSREGISTRISSE KOOLITUSINFO SISESTAMINE

2.1 Tootajale volituse andmine

Koolitusinfot saab edastada koolitaja driregistrijargne esindaja voi tema antud volituse alusel kooli
tootaja (nt sekretér). Volituse saab anda Transpordiameti e-teeninduses.

2.1.1 Selleks sisenege e-teenindusse ja valida koolitaja roll (nt OU Autokool Juku).
2.1.2 Seejdrel valige ,,Avalehe* vaates paremalt ,,Volitused* ja seejirel ,,Uus volikiri®.

L4
UUS VOLIKIRI

Teistele isikutele antud digused
toimingute tegemiseks e-
2.1.3 Jérgnevalt lisada volitatud isiku isikukood, valida volituse periood ja volituse tiiiip.
Koolitusnimekirjade haldamine liigitub iildvolikirjade alla. NB! Kui soovite, et to6taja nieks
ka koolitaja postkasti voi ettemaksukontot vms, siis need loendist linutades valikusse lisada.

teeninduses ja biiroodes. Volituste
andmiseks on vajalik ID-kaart,
Smart-1D v&i Mobiil-ID.

Volituse kehtivus

Volitus kehtib alates: Volitus kehtib kuni:
21.02.2024 El| 21.02.2026
Kiirvalikud: 2nadalat | 1kuu | 3kuud | 6kuud | 1aasta | 2 aastat

Volitus annab &igused

Volituse tiitip:

e Uldvolikiri Saiduki volikiri Dokumentide volikiri Vaba tekstiga volikiri

Veesoiduki volikiri

Uldised Gigused
Kontaktandmete muutmine ja postkasti ndgemine
Edasivolitamise Gigus
Volituste vaatamine
Ettemaksu kasutamine
Veoloa taotluste esitamine
Veolubade vaatamine
v Oigus hallata koolitusnimekirju
Ettemaksu vaatamine
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2.1.4 Seejdrel valida ,,Kinnitan* ja kui olete veendunud, et eelvaade vastab teie ootustele, siis
»Allkirjastan digitaalselt*.

KINNITAN ALLKIRJASTAN DIGITAALSELT

2.2 Oppegruppide sisestamine

Kui olete e-teenindusse sisse loginud, valige koolitaja rolli (nt OU Autokool Juku). Vasakul pool all
kuvatakse meniili ,,Partner. Kui sinna vajutate, tekib vdoimalus koolitusinfo edastamiseks.

Koolitusinfo edastamine

Koolitustega seotud isikute andmete adastamine ja
haldamine koolitusasutustele.

PARTNER

Jargmiseks valige, kuidas soovite uue dppegrupi andmed saata. Seda on voimalik teha kas isikukoodi
sisestades voi laadides iiles #xf voi csv faili.

Grupid Uus oppegrupp Uued IGpetajad Opetajad Eksamiajad

Opilaste lisamine

Isikukoodi abil Faili tles laadimine

2.2.1 Oppegrupi andmete lisamine isikukoodiga

Kdigepealt valige ,,Opilase lisamine isikukoodi abil*. Seejirel valige, kas sisestate kategooriadppe
(juhidpe) voi ametioppe (kutselise autojuhi dppe) dppegrupi andmed.
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2.2.1.1 Kategooriadppe puhul sisestage kursuse alguse kuupdev (kursuse 16pu kuupéeva sisestamine
on vabatahtlik), dppegrupi number, valige koolituse liik ja kategooria. Opetaja andmete
sisestamine on vabatahtlik. Kdige viimasena sisestage Opilase isikukood ja vajutage ,,Lisan
Opilase®.

Opilaste lisamine

+  |sikukoodi abil Faili dles laadimine

Oppegrupi liik Kursuse algus ja l6pp

lgj
l2:

Ametipe e Juhidpe

Oppegrupi number Koolituse liik

Tecoriadpetaja

Lisa opilased

Opilase isikukood

LISAN OPILASE

Lisada saab nii mitu Opilast kui vaja on. Kui kdik Opilased on lisatud, vajutage ,,Edastan nimekirja“.
NB! Edastatud nimekirjas enam muudatusi teha ei saa.

EDASTAN NIMEKIRJA

Naide 1: kui tegemist on B-kategooria dppega, siis valige esmadppe algaste ja B. Kui tegemist on
kaitsevde grupiga, tehke valik linnutades.

Koolituse liik

Esmadppe algaste - B -

Kaitsevae grupp

Néide 2: kui tegemist on A-kategooria dppega, siis valige tdiienddpe ja A.

Koolituse liik

Taiend&pe - A -

Naide 3: kui tegemist on Opilasega, kes omab B-kategooria koolituskursuse tunnistust voi esmast
juhiluba/juhiluba eritingimusega 78 ja kes on ldbinud vdhemalt 2 sdidutundi manuaalkdiguvahetusega
soidukiga sooviga taotleda (uus) esmane juhiluba/juhiluba ilma eritingimuseta 78, siis valige
tdiendope ja B.
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Koolituse liik

Taienddpe >~ B -

Kaitsevae grupp

Kui olete dOpilase isikukoodi sisestanud ja vajutanud nuppu ,,Lisan Opilase, toimub taustal kontroll,
mille tulemusel selgub, kas isik vastab voi ei vasta koolitusele vastuvotmise tingimustele.

NB! Koolitaja veendub, et enne Opilase koolitusele registreerimist on Opilasel kdik koolitusel
osalemise nduded tiidetud. Kui isikul puudub kehtiv vastava kategooria juhtimisdigust lubava
mirkega tervisetdend, siis isik koolitusel osaleda ei saa ja siisteem kuvab veateate. Kui koolituse
eeldus on aluskategooria olemasolu, kuid see isikul puudub, siis samuti isikut dppegruppi lisada ei
saa ning siisteem kuvab vastava veateate.

Niide 1: isikut ei saa A-kategooria tdiendusdppe Oppegruppi lisada.

Isikul puudub vajalik aluskategooria voi kehtiv juhilubal

Naéide 2: isikut ei saa C-kategooria tdiendusoppe dppegruppi lisada.

Isik ei ole piisavalt vana koolitusel osalemiseks

Naéide 3: isikul puudub kehtiv tervisetdend.

Puudub kehtiv tervisetdend C kategooria kohta. Puudub kehtiv tervisetdend D kategooria kohta.

2.2.1.2 Ametidppe puhul sisestage kursuse alguse ja 10pu kuupdev, Sppegrupi number, valige
meniilist Oppekava kood, sisestage Opilase isikukood ning vajutage ,,Lisan Opilase*.

Bpilaste lisamine

e  Isikukoodi abil Faili tles laadimine

Sppegrupi liik Kursuse algus ja 16pp

= AmetiGpe Juhidpe 31]] Bl
Sppegrupi number Oppekava

Lisa Opilased

Opilase isikukood

LISAN OPILASE

Lisada saab nii mitu Opilast kui vaja on. Kui kdik dpilased on lisatud, vajutage ,,Edastan nimekirja“.
NB! Edastatud nimekirjas enam muudatusi teha ei saa.
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EDASTAN NIMEKIRJA

23 Oppegruppide andmete vaatamine

Juba sisestatud dppegrupi andmeid niete meniilis ,,Grupid“. Kui soovite kindla dppegrupi andmeid
vaadata, peate vajutama nuppu ,,Ava“.

Grupid Uus dppegrupp Uued I&petajad Bpetajad Eksamiajad
Oppegrupid Opilase isikukood
Algus # Lépp ¢ Oppegrupi/Protokolli nr & Koolituse liik ¢
1] El)
22022024 BJITK
21.02.2024 Esmadppe algaste Ava
31.01.2024 Taienddpe Ava

2.3.1 Kategooriadppe andmete haldamine

Kui soovite lisada Opilase Oppetdd ldbimise kohta andmeid (nt teooriaosa on ldbitud), siis valige
mentiiist ,,Grupid* vastav Oppegrupp, kus Opilane registreeritud on ja avage see. Leidke Opilane,
kellele soovite lisada teooriaosa ldbimise andmed ja tditke vastav lahter. Vajutage ,,Edastan
nimekirja“. Opilasel tekib seejirel vdimalus broneerida teooriacksami aeg.

Grupid Uus Gppegrupp Uued I5petajad Opetajad Eksamiajad
Oppegrupi number Koolituse liik
test B Esmadppe algaste
Kursuse kestus Juhiloa kategooria
21.02.2024 - B
Teooriabpetaja
Tunnistuse nr Tunnistuse kp ATM Teooria Opilase nimi Isikukood Soidudpetaja Info *

Tunnistuse number
-

I EDASTAN NIMEKIRJA

Kui dpilane on vastava kategooria dppetdd edukalt 1dbinud, saate véljastada talle koolituskursuse
tunnistuse. Selleks litkuge eelnevalt kirjeldatud meetodil dppegruppi, leidke dige Opilane, sisestage
tunnistuse number ja selle viljastamise kuupdev. NB! Kui dppetdo toimus automaatkidiguvahetusega
soidukiga, siis mérkige linnuke ,,ATM* kasti. Muul juhul jadb kast tlihjaks. Vajutage ,,Edastan
nimekirja“. Tunnistuse andmete edastamise jargselt tekib dpilasel voimalus broneerida sdidueksami
aeg.
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Grupid Uus dppegrupp Uued I6petajad Opetajad Eksamiajad

Oppegrupi number Koolituse liik

test B Esmadppe algaste

Kursuse kestus Juhiloa kategoaoria

21.02.2024 - B

Teooriafpetaja

Tunnistuse nr Tunnistuse kp ATM Teooria Opilase nimi Isikukood Soidudpetaja Info

Tunnistuse number

-

KONTROLLI VOLITUSI EDASTAN NIMEKIRJA

2.3.2  Ametidppe andmete haldamine

Kui opilane on ldabinud vastava ametidppe (siia alla kuuluvad ka tihendkoolitused) ja sooritanud
eksamid, sisestage selle kohta protokolli number ja kuupédev. Selleks valige mentiiist ,,Grupid* vastav
oppegrupp, kus Opilane registreeritud on ja avage see. Leidke dpilane/dpilased, kellele soovite lisada
protokolli numbri ja kuupédeva ning tehke linnuke lahtrisse ,,Lopetas“. Seejérel vajutage ,,Edastan
nimekirja“. Ametikoolituse (siia alla kuuluvad ka ithendkoolitused) 16petanud dpilasel tekib voimalus
taotleda juhtimisdigus uues kategoorias ja saada pddevustunnistus voi kirje juhiloale.
Téaienduskoolituse 1dbinud dpilasel tekib voimalus taotleda uus paddevustunnistus vai kirje juhiloale.

Grupid Uus dppegrupp Uued IGpetajad Opetajad Eksamiajad
Protokolli number Protokolli kuupédev
Oppegrupi number Oppekava
c256 VJBIKUKC

Kursuse kestus
12.12.2022 - 31.01.2023

Lopetas Protokolli nr Protokolli kp ATM Nimi Isikukood

EDASTAN NIMEKIRJA

2.4  Oppetoo libimise andmete sisestamine

Punktis 2.3.1 ja 2.3.2 on kirjeldatud voimalused, kuidas seda saab teha dppegruppide alt. Lopetanute
andmeid saab edastada ka meniiiis ,,Uued Iopetajad*.
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Grupid Uus dppegrupp Uued lopetajad Opetajad Eksamiajad

Lopetajate lisamine

Isikukoodi abil Faili tles laadimine

2.4.1 Kategooriadppe Idpetanute andmete edastamine
Valige meniiii ,,Uued 10petajad* ja ,,LOpetaja lisamine isikukoodi abil*“. Seejérel valige dppegrupi liik
,Juhidpe* ja sisestage Oppegrupi number ning vajutage ,,0tsi‘.

Oppegrupi liik

+ Juhidpe Ametiépe ADR Jatkudpe

Oppegrupi number

Avaneb Oppegrupp. Seejérel saate sisestada andmed, mida soovite. Andmete edastamiseks vajutage
,Edastan nimekirja®.

EDASTAN NIMEKIRJA

2.4.2 Ametidppe l10petanute andmete edastamine

Toimige sarnaselt punktis 2.4.1 kirjeldatule.

2.5  Jatkudppe andmete sisestamine

Valige meniiii ,,Uued Iopetajad™ ja 10petaja lisamine isikukoodi abil. Seejdrel valige ,,Jatkudpe®.
Téitke vajalikud andmevéljad ja vajutage nuppu ,,Lisan Opilase®.
Oppegrupi liik

Juhidpe » Jatkudpe

Lépetamise kuupdev Oppeliik
Jatkudpe

23

Lisa opilased

Opilase isikukood Kategooria

- LISAN OPILASE
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2.6  Alarmséidukijuhi koolitusandmete sisestamine

Valige mentiiii ,,Alarmsdidukijuhi koolitusnimekirjad* ja sealt ,,Lisa uus tunnistus®.

Grupid Uus Gppegrupp Uued lopetajad Opetajad Alarmsoéidukijuhi koolitusnimekirjad Eksamiajad

LISA UL TUNNISTUS

Taitke vajalikud andmevdéljad ja vajutage ,,Lisan®.

Alarmsoidukijuhi koolitustunnistuse sisestamine

Isikukood * “

Koolituse liik *

-
Tunnistuse nr*

Kategooria *

Valjastatud

[EE

pp.kk.aaaa

Kehtiv kuni pp kk aaaa

23

LISAN

Lisada saab nii mitu tunnistust kui vaja on. Kui kdik tunnistused on lisatud, vajutage ,,Salvestan®.
NB! Edastatud tunnistusi enam muuta ei saa.
2.7 Jirelkoolituse andmete sisestamine

Valige meniiii ,,Uued 1dpetajad* ja I0petaja lisamine isikukoodi abil. Seejdrel valige ,,Jarelkoolitus®.
Taitke vajalikud andmevéljad ja vajutage ,,Lisan Opilase*.

Oppegrupi liik
Juhipe e« Jarelkoolitus Jatkubpe
Protokolli number Protokolli kuupaev Oppeliik

QJ Néustaja

Lisa opilased

Opilase isikukood

LISAN OPILASE

Kui koik 10petajad on lisatud, siis vajutage ,,Edastan nimekirja®. NB! Edastatud andmeid enam muuta
el saa.
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2.8  ADR-koolituse andmete sisestamine
Valige mentiii ,,Uued l0petajad® ja l0petaja lisamine isikukoodi abil. Seejdrel valige ,,ADR*.
Sisestage Opilase isikukood (vajadusel linnutage, kui 16petas mitu Oppeliiki) ja vajutage ,,Lisan
Opilase®.

Oppegrupi liik

* ADR Jatkudpe

Lisa Gpilased

Opilase isikukood

LISAN OPILASE

Lopetas mitu oppeliiki

Sisestage tunnistuse kuupéev, valige oppeliik ja vajutage ,,Edastan nimekirja®“. Edastatud andmeid
enam muuta ei saa.

Tunnistuse kKuupdev Oppeliik Nimi Isikukood

Kustutan

EDASTAN NIMEKIRJA

2.9  Opilase registreerimine sdidueksamile
Soidueksamile registreerimise tingimused (koik peavad olema tididetud):

e Opilasel on koolitaja poolt viljastatud koolituskursuse tunnistus;
e Opilane on andnud koolitajale volituse;
e Opilane on sooritanud riikliku teooriaeksami.

NB! Koolitaja saab registreerida ainult oma kooli dpilasi. Soidueksamile registreerimine kehtib
jargmiste kategooriate osas: A, Al, A2, B, BE, BC1, C, CE, D, DE.

NB! Registreerida ei saa To0tukassa kliente ja alaealisi.

Erinevate ikoonide tdhendused:

sinine hiiiiumirk ® — taotluse eeltingimused on tiitmata;

punane keelumark o_ soidueksam mittesooritatud/ei ilmunud kohale/sdidueksam tiihistatud;

roheline linnuke o._ soidueksam sooritatud.

Soidueksamile saab Opilast registreerida dppegrupi alt, kus Opilane on registreeritud. Selleks valige
Oppegrupp ja vajutage nuppu ,,Kontrolli volitusi®.
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Kui opilane on koolitajale volituse andnud, siis kuvatakse tema andmete real sellist ikooni:

Tunnistuse nr Tunnistuse kp ATM Teocoria Opilase nimi  Isikukood  Séidudpetaja Infa i
Kui koik tingimused on tdidetud ja vajutate ikooni peale, avaneb Opilase vaade, kus saate talle
broneerida sdidueksami aja.

g
@ Tervisatbend
@ Fotoja amiri

l/ B-kategooria sGidueksam

Eksam lounub mranuaalkaigukastioa soidukiga

Eksamiaequ saab broneerida nell kuud ette

Eksamiaega on viimalk rigiBivuvabalt muuta kuni 3 W6opaeva enne eksamit
Tallinn, Maepealse 19 {Hell tn &), Talinn +
aug

E T K W R L P

Hilisermisid aegu ei ole sisestaiud

Kui aeg (kuupéev ja kellaeg) on valitud, vajutage ,,Aeg valitud*.

Tallinn, Maepealse 19 (Heli in 6), Tallinn ~ -
aug

Hilisemaid aegu ei ole sisestatud

Kuupéaevast 06.08 edasi ei ole aegu veel sisestatud

Kui vabade aegade seas ei ole sobivat kuupaeva, tulge hiljem tagasi ning vaadake
uueshi

Jargmiseks sammuks on riigildivu tasumine Opilase eest. Autokool saab riigildivu tasuda ainult
ettemaksukontolt.

2.9.1 Autokooli ettemaksukonto

Koolitaja saab Opilase eest sdidueksami riigildivu tasuda ainult ettemaksukonto kaudu.
Ettemaksukonto on makse, mille koolitaja teeb Transpordiameti e-teeninduse kasutamiseks.
Ettemaksukonto osas maksete tegemisel on oluline méarkida makse selgitusse sona ,,s0idueksam* ja
isikukood(-id), kelle eest makset tehakse.

Naide: B so6idueksam; 49406301717; 39306051545.
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Ettemaksukonto osas on oluline lisada viitenumber — juriidilise isiku {tldine viitenumber
10602008005990. See number vdimaldab Transpordiameti siisteemis eristada makseid. Riigildivu
tasumise rekvisiidid leiate Transpordiameti veebilehelt.

Kui ettemaksukontol on piisavalt vahendeid, arvestatakse riigildiv automaatselt nimetatud kontolt
mabha.

R _j oy
etlemaks on eurot. saale seda kasulada riigilGiva

lasumiseks
E::'-:' Kasutan lasumiseks ellemaksu
Maksele sidumiseks rigildivu toiminguga vajula sia

Maksan riigilGivust hetkel vajaliku 0sa
B-kategoora sdidusksam € €

TASUN ETTEMAKSUGA

Vajutades ,,Tasun ettemaksuga™ on Opilasele valitud riikliku sdidueksami aeg broneeritud ning
kuvatakse jdrgmine kinnitus:

Juhtimisdiguse ja esmase juhiloa taotlemine
Kategooriad B

Eksami broneering kinnitatud!

Isikule on broneeritud sdidueksami aeg
teenindusbiroos aadressil Maepealse 19 (Heli tn 6), Tallinn kedl

Broneeringut on viimalik muuta kuni 3 toopdeva enne eksami toimumise kuupaeva
Eksamile tulles peab isikul kaasas olema isikut tdendav dokument

Edukat eksamit soovides

TAGAS| KOOLITUSGRUPPI

Vastav teade saadetakse ka Opilase e-postile.

Koolitaja poolt tehtud broneeringuid saab muuta/tiihistada ainult koolitaja kuni viis to6pdeva enne
eksami toimumist riigildivuvabalt. Seda saab teha nupu ,,Muuda valikut* abil.

NB! Koik eksamiajad, mis on logistikute poolt koolitajale loodud, kuid mida koolitaja ei ole
kasutanud, vabastatakse viis to0pédeva enne saabuvat eksamiaega e-teeninduse iildkasutatavaks ajaks.

2.9.2 Miks ma ei saa Opilast registreerida sdoidueksamile?

Kui dpilasel on soidueksamile registreerimise eeltingimus tiitmata ehk pole sooritatud teooriacksam
vOi andmebaasis on ebakorrektsed andmed (niiteks puudub pilt voi allkiri, alalise elukoha ndue on
tditmata, tervisetdendit ei ole vms), siis kuvab siisteem jdrgmise veateate ning isikut ei ole voimalik
soidueksamile registreerida.
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Grupid Uus Sppegrupp Uued idpetajad Opetajad
Oppegrupi number Koolituse lik
Kursuse kestus Juhiioa kategoona

Teooriafipetaja

Tunnistuse nr  Tunnistuse kp  ATM Teooria Gpilase nimi Isikukood  Séidudpetaja

Taolluge

2.9.3 Sodidueksami aegade kiisimine oma koolile

Et koolil oleks vdimalik dpilasi registreerida riiklikule sdidueksamile, on vaja esmalt Transpordiameti
e-posti eksamikeskus@transpordiamet.ece kaudu broneerida vastava kategooria eksamipédevad.
Samuti edastada info, kui soovitakse eksamit sooritada niiteks autokooli eksamisdidukiga.

Koolile antud eksamiaegu niete meniiiis ,,Eksamiajad“. Kui aja taga on isikukood ja nimi, siis see
aeg on broneeritud. Kui aja taga ei ole isikukoodi ja nime, siis see aeg on vaba.

ﬂ Koolitusinfo edastamine

AVALEHT

2

Grupd Uns Gppegrupp Uued Hipetajad Opetajad Eksamiajad
JUHT
Kuupéev s Kell ¢ Isikukood = Nimi = Auto = Kategooria
B 3] - =
: : N NN 10:15 - 11:30 HHNHNIAINN HHNHXRK HNHNN MNT B
SOIDUK Pr—— — .

2.10 Volituse andmine opilaselt koolitajale

Volituse andmiseks valib Opilane Transpordiameti e-teeninduse avalehel toimingu ,,Eksamitega
seotud volikiri“. NB! Volitust ei saa anda alaealised ega alaealise vanemad, neil juhtudel esitab
lapsevanem esmalt ndusoleku ja volituse koolitajale, ning seejérel edastab koolitaja dokumendid koos
eksamile registreerimise avaldusega Transpordiametile.

Eksamitega seotud volikiri
Siin saate anda autokoolile volituse sdidueksamile
registreerimiseks.

Avanev vorm, tiita ja kinnitada allkirjaga. Kindlasti teha linnuke koolitaja nime ees.
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Volituse andmine

Koostamine  Allkirjastamine
Volitatavad 1sikud
Ariregistri kood  Nimi Koolitusgrupi kategooria ~ Kaitsevde koolitusgrupp ~ Teate e-posti aadress

bl B Ei

Volituse kehtivus

Volitus kehtib alates: Volitus kehtib kuni:

EE

Volitus annab éigused
Kaesolev volikiri annab diguse teostada esindatava nimel jargnevaid toiminguid:

Taotluse vaatamine
Riigildivu tasumine esindatava eest
Sdidueksamile registreerimine

Tagasi KINNITAN

Volituse saab anda vaid sellele koolitajale, kes on dpilasele tunnistuse viljastanud. Volitust saab ka
tagasi votta, selleks on nupp ,,Tihista®. Kui autokool on juba eksamiaja broneerinud, siis volitust
tagasi votta ei saa. Opilane ei saa autokooli poolt broneeritud eksamiaega ise muuta ega tiihistada,
seda saab teha autokool dpilase palvel.
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